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ANEXO DE EDITAL

ANEXO VII - CHECKLIST DE APRESENTACAO DA PROPOSTA
SOLUCAO INTEGRADA DE OUTSOURCING DE IMPRESSAO E GESTAO
DOCUMENTAL E ARQUIVISTICA

1. FINALIDADE

1.1. Orientar a composicdo, identificagdo, envio e conferéncia da proposta. O
checklist n&o substitui o edital, os requisitos ou a analise de mérito.

2. MEIO DE ENVIO E IDENTIFICACAO

2.1. Utilizar o canal e prazo da versdo autorizada. ldentificar Oportunidade de
outsourcing de impressao, interessada, CNPJ, representante, contatos e relacdo de
arquivos.

2.2. O envio da proposta e das manifestagdes do procedimento observara o endereco
contratacoes@inpacta.org.br e os prazos das secodes 6, 7, 22, 24, 26 e 27 do Edital.
As informacg0bes de integridade serdo apresentadas pela interessada convocada apoés
a aprovacao na PoC, no prazo de até 10 dias Uteis da convocacao, preservada a
separacgao entre os documentos da proposta e os exigidos na etapa de integridade.

3. ORGANIZACAO DOS ARQUIVOS

3.1. Nomear os documentos por bloco e conteudo, com arquivos pesquisaveis e
legiveis. Links deverdo permitir acesso e download pelo periodo necessario, sem
autorizac¢ao posterior ou expiragao incompativel.

4. IDENTIFICACAO E REGULARIDADE

4.1. Conferir atos constitutivos, representacao, procuragdo quando aplicavel, CNPJ e
os documentos de regularidade exigidos na versao aprovada, com validade
pertinente a fase. Os comprovantes de regularidade fiscal, social e trabalhista serdo
apresentados na etapa de integridade, com reconferéncia antes da homologacéao e



da assinatura, conforme os itens 12.2 e 12.4 e a secdo 27 do Edital, sem antecipacao
para a data da proposta.

4.2. Conferir apenas o rol e os marcos definidos na versao autorizada do Edital,
inclusive a qualificagdo econémico-financeira conforme a secédo 12 do Edital. Este
checklist n&o cria documento, dispensa, indice ou corte autbnomo.

5. PROPOSTA TECNICA

5.1. Conferir as capacidades e o0s servicos correspondentes ao objeto, as condicoes
de expansao, o método de organizacao e implantacdo, a arquitetura, as integracoes,
a operacao, a manutencdo, 0s suprimentos, a seguranca, a continuidade e os
entregaveis. Declarar limites técnicos e dependéncias.

6. DOCUMENTACAO TECNICA

6.1. Conferir manuais, datasheets, arquitetura, APIs, versdes e localizacdo das
evidéncias. Documentos genéricos ou promocionais ndo bastam para comprovar o
atendimento.

7. ANEXO Il

7.1. Preencher a declaracdo por RF e a localizacdo de documentos, paginas ou
segbes, componentes e licengas. Os campos de analise e PoC da comisséo
permanecerdo reservados a avaliagao.

8. ANEXO IV

8.1. Relacionar os 16 RCO as evidéncias e a fase de comprovacgéo. Distinguir
experiéncia comprovada, capacidade disponivel e recursos a mobilizar por
implantacéo; observar os critérios de qualificacao aprovados no edital.

9. ATESTADOS

9.1. Conferir emitente, identificacdo, assinatura, contato, objeto, periodo,
quantitativos, responsabilidade e resultado. Demonstrar correlacdo material e
auséncia de dupla contagem.

10. LICENCIAMENTO

10.1. Conferir produto, versao, edicdo, métrica de licenciamento, perfis de usuarios,
compatibilidade com equipamentos, recursos de armazenamento, APIs, conectores,
suporte, vigéncia e renovagao.

11. PLANOS OPERACIONAIS



11.1. Conferir planos de implantacédo, UTD, equipe, suporte, manutencéo, seguranca,
continuidade, capacitacdo, medi¢ao e transicdo, com marcos e responsaveis.

11.2. Nos planos previstos no item 11.1, conferir as interfaces entre N1, N2/N3 e
central de situacao; as responsabilidades por geracado, envio, armazenamento e
recuperacao de backups; e a distincado entre bilhetagem de impressao e producéao
documental especializada. Aplicam-se o Anexo |, secdes 4, 7 e 15, e o Anexo VI,
clausulas 24.4, 25 e 29.3.

12. PROVA DE CONCEITO

12.1. Conferir ciéncia do roteiro de 120 testes, ambiente, dados autorizados, versoes,
licencas, equipamentos e evidéncias. A empresa podera demonstrar integralmente
pelo Microsoft Teams; a participacdo presencial ou hibrida sera facultativa.
Concorrentes e o publico em geral, inclusive representantes da sociedade civil,
acompanharao exclusivamente online, mediante credenciamento ou cadastro prévio
conforme os itens 6.8 e 6.9 do Anexo V. Os pardmetros serdo os aprovados e
divulgados.

12.2. Antes da sessao, encaminhar a relacao completa da equipe participante, com
nome, funcdo, organizacdo de vinculo e e-mail institucional de cada integrante,
documento oficial de identificagdo e comprovacdo documental do vinculo e da
autorizacao para atuar pela interessada. Observar os documentos admitidos, o canal
restrito, 0 prazo de credenciamento e as regras de substituicao do Anexo V e da
convocacgao.

12.3. Conferir os meios de demonstracdo ao vivo, compartiihamento de tela e
transmissdo das operacbes dos equipamentos fisicos, quando necessarios aos
testes. Conferir a ciéncia prévia dos participantes sobre a gravagao integral da
sessdo pelo Microsoft Teams e sua posterior publicacdo no site da InPACTA para
registro e transparéncia. Observar os procedimentos de gravacgao, interrupcao,
retomada e publicacdo, inclusive a protecdo de dados e informagdes legalmente
sigilosas, previstos no Anexo V. Conferir também o aviso sobre segredos comerciais
e industriais e os termos de confidencialidade aplicaveis, preservada a versao
integral original e a fundamentagéo de cada restricdo na cépia publica.

13. SEGURANCA E CONFIDENCIALIDADE

13.1. Conferir perfis, acessos, criptografia, logs, segregacdo, backup, incidentes,
suboperadores, retencao e descarte autorizado. N&ao utilizar acervo real sem
autorizacao.

14. TERCEIROS E MOBILIZACAO



14.1. Identificar terceiros, funcdo, vinculo, acesso, responsabilidades e prazo de
mobilizacdo. Preservar responsabilidade principal da parceira e competéncias do
Instituto e dos érgaos.

15. DECLARAGCOES

15.1. Conferir veracidade, inexisténcia de impedimento, integridade, conflitos, sigilo,
ciéncia das condigdes e responsabilidade por terceiros. Assinar conforme os poderes
de representacéo.

16. QUADRO DE CORRELACAO

16.1. Relacionar requisito, documento, pagina ou se¢do, componente, versao,
licenca, evidéncia e fase. A correlacdo deverd permitir analise sem presumir
atendimento por similaridade de nomes.

17. LEGIBILIDADE E INTEGRIDADE

17.1. Abrir todos os arquivos, verificar pesquisa de texto, assinaturas, auséncia de
corrupcdo e acesso aos links. Separar informacdes restritas com justificativa e
acesso para avaliagao.

18. PROTOCOLO E RESPONSABILIDADE

18.1. Conservar o comprovante de envio e a cépia integral da proposta. O
recebimento ndo significa aprovacao nem qualificagdo automatica.

19. DILIGENCIA E INSUFICIENCIA

19.1. Responder diligéncias nos prazos e limites das regras aprovadas. A
admissibilidade de complementacdo sera motivada e isondmica, sem alteracao
substancial da solucéo ou favorecimento.

20. CONFERENCIA FINAL

20.1. Revisar prazo, canal, identificacdo, quantidade de arquivos, matrizes,
licenciamento, atestados, planos, declaragdes, PoC, assinaturas, links e cdépia de
seguranca.

21. DISPOSICOES FINAIS
21.1. A interessada responde pela completude e veracidade. O rol definitivo seguira a
versao autorizada do edital.



22. QUADRO OPERACIONAL DE CONFERENCIA

22.1. Registrar a conferéncia abaixo e anotar o nome do arquivo ou a providéncia
pendente. O preenchimento serve a organizacdo da proposta e ndo representa

decisao da comissao.

22.2. Antes do envio e do julgamento, conferir a versao oficial, a integridade estrutural
e 0s campos de cada agente. A Comissao utilizara cépia-mestra, verificara entradas,
evidéncias e calculos, sem confiar automaticamente em férmulas recebidas da

interessada.
Item | Bloco/documento Conferido AquiAV o ou
pendéncia
1 Identificacao e representagao O
5 Regularidadg fisce}l, social e trabalhista .
— etapa de integridade
3 | Proposta técnica dos servicos O
4 | Arquitetura integrada O
5 | Documentacao técnica O
6 | Anexo lll preenchido O
7 | Anexo IV preenchido O
8 | Atestados e correlacao O
9 | Matriz de licenciamento O
10 | Plano de implantacao O
11 | UTD e producédo documental O
12 | Equipe e residentes O
13 | N1, N2/N3 e central de situacao O
14 | Plano de suporte e manutencao 0
15 | Seguranca e protecao de dados O
16 | Continuidade e recuperacgao O
17 | Transic&o e portabilidade O
18 | Capacitacao O
19 | Medicéo e aceite O
20 | Declaracoes O
21 | Preparacéo da PoC O
22 | Integridade, assinatura e protocolo O
o8 Documento assinado eletronicamente por Cristiane Regina de Camargo Hasegawa,
3@'! @ Diretor(a)-Presidente do INPACTA, em 16/10/2026, as 10:21, conforme horério oficial de

assinatura
eletrénica

Brasilia, com fundamento na Medida Proviséria n® 2200-2, de 24 de agosto de 2001 e Decreto
Municipal n? 871, de 7 de julho de 2020.



http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/mpv/antigas_2001/2200-2.htm
http://venus.maringa.pr.gov.br/arquivos/orgao_oficial/arquivos/oom%203371.pdf

« acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0, informando o codigo verificador
9859963 e 0 cédigo CRC BCD2F08B.

Referéncia: Processo n? 43.04.00000179/2026.83 SEI n? 9859963


https://sei.maringa.pr.gov.br/sei/controlador_externo.php?acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0
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