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1. INTRODUCAO

1.1. Este Caderno de Normas Licitatérias tem como objetivo principal auxiliar os
licitantes/fornecedores em geral, em relagcdo a conceitos e definicbes trazidas pelas
legislagdes que regem a tematica de licitagdes e contratos, visando sanar eventuais duvidas
gue possam surgir, notadamente em relagdo as nomenclaturas utilizadas.

1.2. E importante destacar a necessidade de que todos os licitantes leiam atentamente
os instrumentos convocatérios especificos de cada licitagao, e caso surjam duvidas, enviem
pedidos de esclarecimentos diretamente ao 6rgao, de acordo com as regras definidas em
cada Edital.

2. DEFINICOES

2.1. MPE (ou no plural MPEs): aquele que tem direito ao tratamento diferenciado e
simplificado estabelecido nos art. 42 a 48 da Lei Complementar n® 123/2006, seja
Microempresa, Empresa de Pequeno Porte, Microempreendedor Individual ou sociedade
cooperativa que, no ano-calendario anterior, tenha auferido receita bruta de até R$
4.800.000,00 (quatro milhoes e oitocentos mil reais).

2.2. MPE local: aquela que esteja sediada no Municipio de Maringa; e

2.3. MPE regional: aquela que esteja sediada sucessivamente: nos municipios limitrofes,
na regiao metropolitana, em municipios da AMUSEP e no estado do Parana.

2.4, Sistema eletronico de contratagdes: https:// www.gov.br/compras/pt-br.

2.5. Sitio eletrénico oficial: o portal oficial do INPACTA (especificadamente o Portal da
Transparéncia), disponivel a partir do enderego https://www.inpacta.org.br/transparencia.

3. ESCLARECIMENTOS E IMPUGNAGOES

3.1. Até 3 (trés) dias Uteis antes da data designada para a abertura da sessao publica,
qualquer pessoa podera impugnar o Edital ou enviar pedidos de esclarecimentos.

3.1.1. No caso especifico de dispensa eletrbnica, o prazo para enviar pedidos de
esclarecimentos, é de 2 (dois) dias Uteis antes da data designada para a abertura da sessao
publica.

3.2. Os pedidos de esclarecimento ou de impugnacao deverao ser encaminhados pelo
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e-mail: contratacoes@inpacta.org.br.

3.3. O empregado do InPACTA relacionara a manifestacdo ao processo administrativo
eletrénico principal do certame.

3.4. A resposta a impugnacgéao ou ao pedido de esclarecimento sera divulgada em sitio
eletrénico oficial no prazo de até 3 (trés) dias uteis, limitado ao ultimo dia util anterior a data
de abertura do certame. Os pedidos de esclarecimentos as impugnacdes e as respectivas
respostas também constardo do Portal da Transparéncia, contudo, através do acesso aos
documentos contidos no Processo SEl relativo/relacionado a cada licitagéo.

3.5. Caso seja acolhida a impugnacao ou alterada regra do Edital, sera definida e
publicada nova data para a realizagdo do certame, com publicagio no sitio eletrdnico oficial,
no PortalNacional de Contratagdes Publicas - PNCP e no sistema eletrénico de contratacdes
correspondente (Compras.gov.br).

3.6. As impugnacdes e os pedidos de esclarecimentos ndo suspendem o0s prazos
previstos no certame.

3.7. As respostas as impugnagdes e aos esclarecimentos publicadas fazem parte
integrante do Edital e vinculam o INPACTA e todos os licitantes.

3.8. Quaisquer informagodes, esclarecimentos ou dados fornecidos verbalmente por
empregados do InPACTA, inclusive membros da equipe de apoio, ndo deverdao ser
considerados para nenhuma finalidade.

4. ANALISE DAS CONDICOES DE PARTICIPACAO

4.1. A mera participagao na licitacdo implica declaracao tacita de que a empresa nao
esta impedida de participar do processo licitatério, sendo essa declaragao tacita passivel de
sancéao de declaracao de inidoneidade, em caso de falsidade.

4.2, Como condicao de declaracao do vencedor, o agente de contratagao, o pregoeiro ou
acomissao de contratagcao devera verificar o eventual descumprimento das condicdes
de participacao, especialmente quanto a existéncia de sangao que impeca a participacadoda
empresa no certame ou a futura contratacdo, mediante consulta aos seguintes cadastros:

4.2.1. SICAF;

4.2.2. Lista de impedidos de licitar, mantida pelo Tribunal de Contas do Estado do
Parana - TCE-PR, link: https://crcap.tce.pr.gov.br/Consultarimpedidos.aspx ; e

4.2.3. Consulta Consolidada TCU, CNJ, CEIS, CNEP, link:
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https://certidoes-apf.apps.tcu.gov.br/.

4.3. A consulta aos cadastros sera realizada em nome do licitante e de seu sécio
majoritario, por forga do art. 12 da Lei n°®8.429/1992, que prevé, dentre as sangdes impostas
ao responsavel pela pratica de ato de improbidade administrativa, a proibicdo de contratar
com o Poder Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual seja sécio
majoritario.

4.4. Caso conste na Consulta de Situagao do Fornecedor a existéncia de Ocorréncias
Impeditivas Indiretas, o gestor devera promover diligéncia para verificar eventual fraude por
parte das empresas apontadas no Relatorio de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

4.5. A tentativa de burla a sancao podera ser verificada, através de diligéncia, por meio
dos vinculos societarios, linhas de fornecimento similares, dentre outros elementos que
serdo analisados pelo agente de contratacdo, pelo pregoeiro ou pela comissédo de
contratacéo.

4.6. Nos casos de inabilitagcdo por ocorréncias impeditivas indiretas, o licitante sera
convocado para manifestagdo previamente a sua inabilitagdo. O prazo para manifestacao
do licitante é de até 48 (quarenta e oito) horas, contadas da sua convocacao.

4.7. Constatada a existéncia de sancgao restritiva do direito de participar de licitagoes,
apoOs consulta aos cadastros ou através de outras formas de diligéncia, o agente de
contratagao, o pregoeiro ou a comissao de contratacao inabilitara o licitante, por falta de
cumprimento da condicdo de participacéo.

5. EXIGENCIA DE GARANTIA DE PROPOSTA

5.1. Sendo exigida a garantia de proposta, o licitante devera juntar a sua proposta o
comprovante de prestacao de garantia em uma das modalidades previstas no § 1°do art. 96
daLein®14.133/2021.

5.2. A garantia de proposta realizada em dinheiro ou titulo da divida publica sera
devolvida aos licitantes no prazo de 10 (dez) dias uteis, contados da assinatura do contrato
ou da ata de registro de pregos, ou da data em que a licitagcdo for declarada fracassada,
revogada ou anulada.

5.2.1. Caso a validade da proposta seja ultrapassada, o licitante podera requerer a
desisténcia da proposta e a devolugcao da garantia prestada em dinheiro ou em titulo da
divida publica.

5.2.2. No caso de escolha, pelo licitante, de prestacdo da garantia de proposta em
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dinheiro ou em titulo da divida publica, a garantia devera ser depositada na Diretoria
Administrativa Financeira, via Documento de Arrecadacao expedido pelo INPACTA, sendo
anexado o recibo a proposta a ser apresentada.

5.3. Caso o licitante opte pela modalidade seguro-garantia ou fianga bancaria, o
instrumento devera ser renovado sempre gque expirar a validade da garantia.

5.4. A recusa em assinar o contrato ou a ndo apresentacdo dos documentos para a
contratacdo implicara na execugdo do valor integral da garantia de proposta, sem prejuizo
de instauracdo de procedimento administrativo sancionatdério para apuracado da
responsabilidade pela conduta praticada.

6. CONDICOES DE JULGAMENTO DAS PROPOSTAS E HABILITACAO

6.1. Sera desclassificada a proposta que, apds a fase de negociacdo, permanecer com
valor superior ao valor maximo para a contratagao.

6.2. Considera-se aparentemente inexequivel a proposta que apresente preco global ou
unitario simbdlicos, irrisdrios ou de valor zero, incompativeis com 0s precos dos insumos e
salarios de mercado, acrescidos dos respectivos encargos, ainda que o ato convocatorio da
licitacdo nao tenha estabelecido limites minimos, exceto quando se referirem a materiais e
instalagdes de propriedade do proéprio licitante, para os quais ele renuncie a parcela ou a
totalidade da remuneracéo.

6.3. Considera-se aparentemente inexequivel a proposta, para obras e servigos de
engenharia, que apresente prego global inferior a 75% do valor orgado pelo INPACTA.

6.3.1. Nos casos de aparente inexequibilidade, devera ser ofertada ao licitante a
oportunidade de apresentar planilha de composicdo de custos, com a demonstragdo da
viabilidade do preco praticado, podendo ser requeridos pelo agente de contratacéao, pelo
pregoeiro ou pela comissao de contratacdo outros documentos comprobatdrios.

6.4. O licitante que apresentar proposta com erros ou falhas diante das regras
estabelecidas no Edital, podera ter a oportunidade de sanear o erro da proposta, desde que
nao seja alterada a sua substancia, nem que seja majorado o valor proposto pelo licitante ao
final do certame.

6.5. Sera desclassificada a proposta que, depois de dada a oportunidade de
saneamento, permanecer em desacordo com o estabelecido no Edital, sem prejuizo da
instauracao de processo sancionatério para apuracao de infragao, caso esteja enquadrada
em uma ou mais condutas previstas no artigo 155 da Lei n® 14.133/2021.
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6.6. A documentacéao de habilitagcao apresentada pelo licitante devera estar dentro do
prazo de validade na data prevista para abertura das propostas, definida no preAmbulo do
Edital.

6.7. Caso os documentos de habilitagdo ndo mencionem o prazo de validade, sera

considerado o prazo de 180 (cento e oitenta) dias contados de sua emissao, exceto para
aqueles que o prazo seja indeterminado.

6.8. Caso o licitante seja a matriz, todos os documentos apresentados deverdo estarem
nome e CNPJ da matriz.

6.9. Caso o licitante seja afilial, todos os documentos deverao estar em nome e CNPJ da
filial que vai fornecer o produto ou executar o servico, exceto aqueles que, pela propria
natureza ou por determinacao legal, forem comprovadamente emitidos apenas em nome da
matriz ou cuja validade abranja todos os estabelecimentos da empresa. A contratacao sera
realizada no CNPJ constante da documentagéao apresentada e da proposta comercial.

6.10. Caso o licitante pretenda constituir nova filial em Maringa, para fins de execug¢ao do
contrato, devera ser apresentada a proposta e os documentos de habilitagdo da matriz,
sendo permitida a posterior substituicao para o CNPJ da filial de Maringa, inclusive apds a
assinatura do instrumento contratual, cujo registro sera por simples apostila.

6.11. Paraahabilitagcao dos licitantes, o agente de contrataco, o pregoeiro ou a comissao
de contratacdo podera sanear ou determinar que sejam corrigidos, erros ou falhas que nao
alterem a substancia dos documentos de habilitacdo e sua validade juridica, sendo
permitida a inclusdo de novo documento comprobatério de condicao ja atendida pelo
licitante no momento da apresentacio dos documentos.

6.12. Se o envio da documentacao ocorrer a partir de sistema informatizado prevendo
acesso por meio de chave de identificacdo e senha do interessado, presume-se a devida
seguranca quanto a autenticidade e autoria, sendo desnecessario o envio de documentos
assinados digitalmente com padrao ICP-Brasil.

6.13. Na hipotese de possibilidade de saneamento das propostas ou dos documentos de
habilitacdo, o saneamento ocorrera, preferencialmente, na prépria sessao.

6.13.1. Nao sendo possivel o saneamento na prépria sessao, sera concedido prazo de
24 (vinte e quatro) horas para que o licitante apresente o documento necessario ao
saneamento, admitido o envio eletrénico.

6.14. Para o saneamento da proposta e da documentagao sera admitida a corregcdo de
todos os erros que sejam possiveis de serem corrigidos, tais como marca, modelo, tipo,
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fabricante, procedéncia, prazos, catalogos, declaracoes, documentacao vencida, irregular
ou faltante, atestados, ou quaisquer outras informacdes, dados ou documentos.

6.14.1. Nao podera ser admitido o saneamento que aumente o valor total da proposta,
sendo aceita a alteragao dos pregos unitarios, desde que mantido o valor global.

6.15. Caso, apds o saneamento, seja identificado novo problema, devera ser concedida
nova oportunidade de sanear o vicio, seguindo as mesmas regras deste capitulo.

6.16. Sera inabilitado o licitante que, depois da oportunidade de saneamento, nao

comprovar sua habilitacao, seja por ndo apresentar quaisquer dos documentos exigidos, ou
por apresenta-los vencidos ou em desacordo com o estabelecido no Edital.

6.17. Noscasosde licitacao para registro de pregos, todos os licitantes que desejarem ter
seus precos registrados na ata de registro de precos terdo sua proposta e habilitagao
analisadas.

7. APRESENTACAO DE AMOSTRAS

7.1. Caso acompatibilidade com as especificacbes demandadas, sobretudo quanto aos
padrdes de qualidade e desempenho, ndo possa ser aferida pelos documentos da proposta,
0 agente de contratagdo, o pregoeiro ou a comissao de contratagao exigira que o licitante
classificado em primeiro lugar apresente amostra, no prazo de 3 (trés) dias uteis, contados
da solicitagao, sob pena de nao aceitagao da proposta.

7.1.1. Esse prazo podera ser prorrogado por igual periodo, caso solicitado pelo licitante,
desde que justificado e aceito pelo agente de contratacéo, pelo pregoeiro ou pela comissao
de contratagéo.

7.2. Sera divulgado o local e horario de realizagao do procedimento para a avaliagao das
amostras, cuja presencga sera facultada a todos os interessados, incluindo os demais
licitantes.

7.3. Serao avaliados os aspectos e padrdées minimos de aceitabilidade constantes nas
especificacdes do objeto constante no Termo de Referéncia, Anexo do Edital.

7.4. No caso de ndo entrega da amostra, sem justificativa aceita pelo agente de
contratacdo, pelo pregoeiro ou pela comissao de contratacdo, ou quando houver entrega de
amostra fora das especificagcbes previstas no Edital, a proposta do licitante sera
desclassificada.

7.5. As amostras colocadas a disposicdo do InPACTA poderdao ser abertas,
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desmontadas, ou manuseadas da forma necessaria para a analise pela equipe técnica
responsavel, nao gerando direito a ressarcimento.

7.6. Apods a divulgacao do resultado da licitagdo, as amostras entregues deverao ser
recolhidas pelos licitantes no prazo de 30 (trinta) dias, apds o qual poderao ser descartadas
pelo INPACTA, sem direito a ressarcimento.

7.7. Os licitantes deverao disponibilizar ao INPACTA todas as condigdes indispensaveis a
realizacdo de testes e fornecer, sem 6nus, 0s manuais impressos em lingua portuguesa,
necessarios ao perfeito manuseio das amostras, quando for o caso.

7.8. A fase de amostras tera efeito suspensivo (suspendendo o prazo de validade das
propostas).

8. NEGOCIAGAO

8.1. Definido o resultado do julgamento, o agente de contratacdo, o pregoeiro ou a
comissao de contratacao podera ofertar contraproposta ao primeiro colocado comvistas a
negociar condicdes mais vantajosas, cujo pardmetro sera o pre¢co maximo definido pelo
INPACTA.

8.2. Na hipotese de o prego do licitante melhor colocado estar acima do prego estimado
definido no Edital, a negociacéao sera obrigatéria.

8.3. A negociacao sera realizada por meio do sistema eletrbnico de contratacoes
(Compras.gov.br).

8.4. O agente de contratagéao, o pregoeiro ou a comissao de contratacao podera negociar
com os demais licitantes, segundo a ordem de classificagcédo inicialmente estabelecida,
quando o primeiro colocado, mesmo apds a negociacao, for desclassificado em razao de sua
proposta permanecer acima do prego maximo definido pelo INPACTA.

8.5. O valor admissivel para a negociacao devera ser igual ou inferior ao valor maximo
fixado, e, caso mais de um licitante aceite o valor admissivel para a negociacao, devera ser
observada a ordem de classificacao anterior a negociacéao.

8.6. O agente de contratacao, o pregoeiro ou a comissao de contratacao, apds a fase de
negociacao, podera desclassificar as propostas que, mesmo abaixo do valor maximo da
contratagcdo, permanecerem com pregos excessivos, considerando o valor de mercado,
desde que justificado.
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8.7. Concluida satisfatoriamente a negociacéao, o licitante vencedor devera encaminhar
a proposta ajustada ao valor final ofertado, com o valor da negociacéo, no prazo de até 2
(duas) horas da convocacédo do agente de contratacdo, do pregoeiro ou da comissao de
contratacdo, salvo se prazo maior for concedido, em razdo da complexidade da planilha.

9. RECURSOS E CONTRARRAZOES

9.1. Declarado o vencedor, sera concedido prazo nao inferior a 15 (quinze) minutos para
que qualquer licitante manifeste a intengcao de recorrer, inclusive tratando-se de certame
eletronico processado pelo Compras.gov.br.

9.1.1. A falta de manifestacdo do licitante quanto a intencao de recorrer importara na
preclusao desse direito.

9.2. Para o rito com habilitagdo antecipada, apds a analise dos documentos de
habilitacdo, o agente de contratacdo, o pregoeiro ou a comissao de contratacdo podera
conceder prazo de 3 (trés) dias Uteis para os licitantes realizarem apontamentos quanto a
decisao proferida, abrindo-se

igual prazo para os demais licitantes contestarem esses apontamentos, podendo a deciséo
ser reconsiderada em razao dos topicos levantados.

9.2.1. Caso seja adotado o rito com habilitacao antecipada, a auséncia de
manifestacao implicara na preclusao do direito de recorrer quanto a fase de habilitagao.

9.3. Uma vez manifestada tempestivamente a intengao de recurso, o licitante tera, a
partir de entdo, o prazo de 3 (trés) dias Uteis para apresentar as suas razoes de recurso.

9.4. O prazo para apresentacao de contrarrazoes sera de 3 (trés) dias Uteis e tera inicio
na data da intimagao pessoal ou da divulgacdo da interposi¢cao do recurso.

9.5. As razbes de recurso e as contrarrazbes serdo encaminhadas pelo respectivo
sistema eletrébnico de contratacdes, no caso de licitacdes; ou pelo e-mail
contratacoes@inpacta.org.br, sendo que neste caso tais peticionamentos s6 serao tidos
como confirmados apés formal e expressa confirmacao de empregado do INPACTA.

9.6. Sera assegurado aos licitantes vista aos elementos indispensaveis a defesa de seus
interesses, seja por consulta realizada pelo préprio licitante aos documentos contidos no
sistema eletronico de contratagdes (Compras.gov.br, conforme o caso), ou através de
acesso, pelo mesmo, ao sitio eletrénico oficial deste Instituto (especificadamente o Portal
da Transparéncia), a partir do endereco https://inpacta.org.br/transparencia, com acesso ao
processo administrativo licitatdrio na integra em campo especifico vinculado a cada certame
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especifico: https://inpacta.org.br/licitacao/editais.

9.7. Na hipdtese de o agente de contratagao, o pregoeiro ou a comissao de contratagao
nao reconsiderar o ato ou a decisdo no prazo de 3 (trés) dias uteis, o recurso sera
encaminhado com a sua motivagdo a autoridade competente, que devera proferir sua
decisdo no prazo maximo de 10 (dez) dias Uteis, contado do recebimento dos autos.

9.8. O acolhimento do recurso invalida tao somente os atos insuscetiveis de
aproveitamento.

9.9. O recurso tera efeito suspensivo (suspendendo o prazo de validade da proposta),
contado do ato ou da decisdo recorrida até que seja proferida decisao final pela autoridade
competente.

9.10. A sessao publica podera ser reaberta, nas hipoteses de provimento de recurso que
leve a anulagao de atos anteriores a realizagcao da sessao publica precedente, ou em que
seja anulada a propria sessao publica, situacdo em que serao repetidos os atos anulados e
os que dele dependam.

9.11. Todos os licitantes remanescentes deverdo ser convocados para acompanhar a
sessao de reabertura.

9.12. A convocacgao se dara por comunicado no sitio eletrénico oficial e, sendo possivel,
pelo sistema eletrénico de contratacao (pelo denominado “chat” do Compras.gov.br).

10. ADJUDICAGCAO E HOMOLOGAGAO

10.1. Encerradasasfasesdejulgamento e habilitagdo e exauridos os recursos, 0 processo
licitatério sera encaminhado a autoridade competente, que podera:

10.1.1. determinar o retorno dos autos para saneamento de irregularidades;
10.1.2. revogar a licitagao por motivo de conveniéncia e oportunidade;
10.1.3. anular a licitacao, de oficio ou mediante provocacao de terceiros, sempre que

presente ilegalidade insanavel; ou
10.1.4. adjudicar o objeto e homologar a licitagdo.

10.2. Na hipotese de revogacao ou anulacao do procedimento, cabera recurso no prazo
de 3 (trés) dias uteis, contado a partir da data da publicacao do ato.

10.3. Homologada a licitacado pela autoridade competente, o licitante vencedor sera
convocado para a assinatura da Ata de Registro de Precos ou do Instrumento contratual.
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10.3.1. O prazo para atender a convocacao sera de 5 (cinco) dias Uteis, que podera ser
prorrogado uma vez, quando solicitado pelo licitante vencedor durante o seu transcurso, e
desde que ocorra motivo justificado e aceito pelo INPACTA.

10.3.2. Caso o licitante, ainda dentro da validade da proposta, ndo atenda a convocagéao
para a assinatura da Ata de Registro de Pregos ou do Instrumento contratual, sera instaurado
procedimento administrativo sancionador para apuragdo da conduta e eventual aplicacdo
de sancdes.

11.FORMA DA LICITACAO

11.1. Presencial

11.1.1. Somente poderdo participar da fase de lances os licitantes que possuirem
representantes devidamente credenciados.

11.1.2. Considera-se representante do fornecedor qualquer pessoa fisica habilitada,
nos termos do estatuto, contrato social, ou de procuragcdo com outorga de poderes para a
participacdo em licitagdes, ou documento equivalente.

11.1.8. Os interessados em realizar o credenciamento deverdo comparecer
presencialmente, no dia e horario previstos no Edital para abertura da sesséo.

11.1.4. Um fornecedor pode credenciar apenas um representante legal para a licitacao,
podendo substitui-lo a qualquer tempo, mediante a apresentacdo dos mesmos
documentos.

11.1.5. O representante credenciado por um fornecedor nao podera figurar como
representante credenciado de outro fornecedor, na mesma licitagcdo, exceto se estiver
disputando itens ou lotes distintos.

11.1.6. Os documentos de credenciamento serdo retidos e juntados ao processo
administrativo, sendo digitalizados quando apresentados em original.

11.1.7. Os documentos entregues para credenciamento, que fizerem também parte da
habilitacdo, serdo dispensados de apresentagcdo novamente no envelope de habilitagéo.

11.1.8. O nao comparecimento do licitante, no dia e horario previstos no Edital para
abertura da sessdo, ndo inviabiliza sua participacdo na licitagdo, desde que tenham sido
entregues os envelopes regularmente, antes da data da sessado, para a Geréncia de
Licitacoes do INPACTA no Paco Municipal, 2° andar, Avenida XV de Novembro, 701,
Maringa/PR, aos cuidados do agente de contratacdo, do pregoeiro ou da comissao de
contratagao responsavel pelo certame.

11.1.9. Quando a entrega ultrapassar o horario do credenciamento, os envelopes néo
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serdo considerados para a participagcdo no certame, sendo retidos e disponibilizados para
retirada na Geréncia de Licitagbes do INPACTA, em até 30 (trinta) dias. Apds este prazo os
envelopes serao destruidos.

11.1.10.  Os envelopes de proposta, de habilitacdo e de credenciamento deverédo estar
separados e especificar, em seu exterior, a razdo social do licitante, o numero da licitagao e
0 seu conteudo (proposta, habilitagdo ou credenciamento).

11.1.11.  Os licitantes poderao deixar de apresentar os documentos de habilitagcdo que
constem no SICAF, assegurado aos demais licitantes o direito de acesso aos dados
constantes dos sistemas.

11.1.12. As MPEs estardo dispensadas de apresentar, na fase de habilitacdo, a
documentacao exigida para a comprovacao de regularidade fiscal e trabalhista, a qual sera
exigida apenas para efeito de assinatura do contrato.

11.1.12.1. Caso seja identificada alguma irregularidade fiscal e trabalhista, sera
assegurado o prazo de 5 (cinco) dias Uteis, cujo termo inicial correspondera ao momento em
que o proponente for declarado o vencedor do certame, prorrogavel por igual periodo, a
critério do INPACTA, para regularizacao da documentacgao, pagamento ou parcelamento do
débito e emissao de eventuais certiddes negativas ou positivas com efeito de negativa.

11.2. Procedimento da licitagao eletronica

11.2.1. O Credenciamento € o nivel basico do registro cadastral no SICAF, que permite a
participacdo dos interessados nas licitagdes eletrénicas.

11.2.2. O cadastro no SICAF devera ser feito no Portal de Compras do Governo Federal,
no sitio www.gov.br/compras por meio de certificado digital conferido pela Infraestrutura de
Chaves Publicas Brasileira — ICP-Brasil.

11.2.3. E de exclusiva responsabilidade do usuario o sigilo da senha, bem como seu uso
em qualquer transacio efetuada diretamente ou por seu representante.

11.2.4. O credenciamento do fornecedor e de seu representante, junto ao Sistema
Eletrénico, implica na responsabilidade legal pelos atos praticados e a capacidade técnica
para realizacao das transacgdes inerentes ao pregao eletronico.

11.2.5. Caberéd ao interessado obter o credenciamento e observar as condicbes
indicadas nos manuais dos sistemas Compras.gov.br ou Licitacoes-e.com.br.

11.2.6. O licitante devera ingressar no sistema, no dia e hora indicados no Edital para
inicio da sessao, e nele permanecer durante todo o seu transcurso, sob pena de perder o
direito a manifestacao posterior em caso de auséncia de resposta ou atuagao oportuna, bem
como de inobservancia de quaisquer mensagens emitidas pelo sistema ou devido a sua
desconexao.
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11.2.7. O licitante declarara, em campo préprio do sistema, o cumprimento dos
requisitos de habilitacdo e a conformidade de sua proposta com as exigéncias do Edital.

11.2.8. O licitante, quando do cadastramento da proposta inicial de prego, devera
verificar nos dados cadastrais se assinalou o regime das MPEs no sistema, conforme o seu
regime de tributagao, para fazervaler o direito dos beneficios previstos na Lei Complementar
n® 123/2006.

11.2.9. O licitante devera registrar sua proposta no sistema eletrébnico mediante o
preenchimento dos campos indicados, sem incluir informacao que possa identificar a sua
empresa.

11.2.9.1. A identificacdo nao intencional, como, por exemplo, indicacdo de marca
exclusiva, ou propriedades do documento digital, ndo sera motivo de desclassificagao do
licitante.

11.2.9.2. Nos casos em que for constatado que a identificacdo se deu como forma de
tentativa de fraudar o certame, o licitante devera ser eliminado e o processo encaminhado
para abertura de processo sancionatério para apuragcdo da conduta e aplicagdo de
declaracao de inidoneidade.

11.2.10. Osistemadisponibilizara campo préprio para troca de mensagens entre o agente
de contratagao, o pregoeiro ou a comissao de contratacao e os licitantes.

11.2.11.  Os licitantes encaminharao, exclusivamente por meio do sistema, a proposta
com a descricdo do objeto ofertado e o prego, até a data e o horario estabelecidos para
abertura da sesséao publica.

11.2.12. Osdocumentos de habilitacao deverao serencaminhados posteriormente a fase
competitiva da licitagdo.

11.2.13.  Os licitantes poderao deixar de apresentar os documentos de habilitagcao que
constem no SICAF, sendo de responsabilidade dos mesmos a atualizacdo da documentagao
naquele constante, assegurado aos demais licitantes o direito de acesso aos dados
constantes dos sistemas.

11.2.14. O licitante deverd acompanhar as operacoes no sistema eletrénico durante a
sessao publica, ficando responsavel pelo 6nus decorrente da perda de negdcios, diante da
inobservancia de quaisquer mensagens emitidas pelo sistema ou de sua desconexéo.

11.2.15. Até a data e horério previstos para abertura da sessao publica, os licitantes
poderdo retirar ou substituir a proposta e os documentos de habilitacdo anteriormente
inseridos no sistema.

12. ORDEM DAS ETAPAS
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12.1. Rito procedimental comum

12.1.1. No caso do rito procedimental comum (anélise das propostas antes da
habilitagdo), primeiro serdo abertas e analisadas as propostas de todos os licitantes.

12.1.2. Apds essa analise sera feita a etapa competitiva, de acordo com o modo de
disputa indicado no Edital.

12.1.8. So6 sera verificada a habilitagao do licitante que apresentou a melhor proposta.

12.1.4. Apés a analise da habilitagao, sera iniciada a fase recursal, com manifestacao
dos licitantes do interesse de interposicao de recurso. Havera abertura de prazo de 3 (trés)
dias Uteis para razdes recursais e 3 (trés) dias Uteis para contrarrazoes recursais.

12.2. Rito com habilitagdo antecipada

12.2.1. No caso de rito com habilitagédo antecipada, o agente de contratagao, o pregoeiro
ou a comissao de contratagcao analisara primeiro os documentos de habilitagdao de todos os
licitantes, deixando de analisar a regularidade fiscal.

12.2.2. O agente de contratagao, o pregoeiro ou a comissao de contratagao verificara o
cumprimento das condicdes de habilitacao pelos licitantes, sendo habilitados aqueles que
atenderem as condi¢cdes do Edital e inabilitados aqueles que nao atenderem.

12.2.3. Apdés a andlise dos documentos de habilitagdo, o agente de contratacao, o
pregoeiro ou a comissao de contratagao podera conceder prazo de 3 (trés) dias Uteis para os
licitantes realizarem apontamentos quanto a decisdo proferida, abrindo-se igual prazo
para os demais licitantes contestarem esses apontamentos, podendo a decisdo ser
reconsiderada em razao dos tdpicos levantados.

12.2.4. Caso seja adotado o rito com habilitacdo antecipada, a auséncia de
manifestacao implicara na preclusao do direito de recorrer quanto a fase de habilitagao.

12.2.5. Somente serdo abertas as propostas dos licitantes habilitados.

12.2.6. O agente de contratacao, o pregoeiro ou a comissao de contratacao verificara as
propostas apresentadas, desclassificando aquelas que ndo estejam em conformidade com
os requisitos estabelecidos no Edital, contenham vicios insanaveis ou nao apresentem as
especificacdes técnicas exigidas no Termo de Referéncia.

12.2.7. Apés a realizacao da disputa entre os licitantes e analisada a proposta mais
vantajosa serd verificada a regularidade fiscal do licitante, por meio de consulta ao SICAF ou
demais bases de dados disponiveis.

12.2.8. Apds a analise das propostas, confirmacao da regularidade fiscal e declarado o
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vencedor, sera iniciada a fase recursal sobre a habilitacdo e proposta, com manifestagao
dos licitantes do interesse na interposicao de recurso e posterior abertura de prazo de 3 (trés)
dias Uteis para razoes recursais e 3 (trés) dias Uteis para contrarrazoes.

13.MODOS DE DISPUTA

13.1. Aberto - na forma eletronica

13.1.1. Os licitantes apresentarao suas propostas em sessao publica por meio de lances
publicos e sucessivos.

13.1.2. O intervalo minimo do valor do lance devera ser, no minimo, 0,1% (um décimo
por cento) em relagcdo a melhor proposta ou lance, prevalecendo a regra especifica contida
em cada Edital, se diversa do disposto no presente Caderno.

13.1.8. A etapa de lances abertos da sessao publica tera duracao inicial de 10 (dez)
minutos. Apds esse prazo, sera prorrogada automaticamente pelo sistema quando houver
lance ofertado nos ultimos 2 (dois) minutos do periodo de duragéo da sesséao publica.

13.1.4. A prorrogacdo automatica da etapa de envio de lances sera de 2 (dois) minutos e
ocorrera sucessivamente sempre que houver lances enviados nesse periodo de
prorrogacao, inclusive quando se tratar de lances intermediarios.

13.1.5. Na hipétese de nao haver novos lances que impliquem em prorrogagao
automatica, a etapa sera encerrada, e o sistema ordenara os lances na ordem do critério de
julgamento.

13.1.6. Apods o reinicio da disputa aberta, os licitantes serao convocados para apresentar
lances intermediarios, podendo optar por manter o seu ultimo lance, ou por ofertar valor
melhor, sendo que os lances iguais serao classificados conforme a ordem de apresentacéo
no sistema.

13.1.7. Encerrada a etapa de lances, o sistema ordenara e divulgara os lances na ordem
do critério de julgamento.

13.2. Aberto - na forma presencial

13.2.1. Apés a classificacao das Propostas, o agente de contratagcdo, o pregoeiro ou a
comissao de contratagcdo dara sequéncia ao processo, passando para a fase de lances, da
qual s6 poderao participar os licitantes que tiverem suas propostas classificadas.

13.2.2. Na fase de lances, os representantes dos licitantes deverdo estar presentes. A
auséncia do representante do licitante indicara que ndo ha interesse em apresentar lances.

13.2.3. O agente de contratacao, o pregoeiro ou a comissao de contratagdo convidarg
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individualmente os autores das propostas selecionadas a formular lances de forma
sequencial, a partir do autor da proposta mais desvantajosa para o INPACTA e os demais
nessa ordem.

13.2.4. O intervalo minimo do valor do lance devera ser, no minimo, 0,1% (um décimo
por cento) em relagdo a melhor proposta ou lance, prevalecendo a regra especifica contida
em cada Edital, se diversa do disposto no presente Caderno.

13.2.5. A etapa de lances abertos sera considerada encerrada quando todos os
participantes declinarem da formulagao de lances.

13.2.6. Apés a definicdo da melhor proposta, o agente de contratagao, o pregoeiro ou a
comissao de contratacao verificara a diferenca de valores apresentada entre a primeira e a
segunda classificada, podendo ser readmitido o reinicio da disputa aberta, caso essa
diferenca seja superior a 5% (cinco por cento), convidando individualmente os autores das
propostas selecionadas a formular lances de forma sequencial, a partir do autor da proposta
entao mais desvantajosa e os demais nessa ordem.

13.2.7. Os licitantes serdao convocados para apresentar lances intermediarios, podendo
optar por manter o seu ultimo lance, ou por ofertar lance melhor, sendo que lances iguais
serao classificados conforme a ordem de apresentacgéo.

13.2.8. Declarada encerrada a etapa de lances, as ofertas serdo classificadas na ordem
do critério de julgamento.

13.3. Fechado

13.3.1. As propostas apresentadas pelos licitantes serdo sigilosas até a data e hora
designadas para sua divulgacao.

13.3.2. As propostas serdo analisadas pelo agente de contratacdo, pelo pregoeiro ou
pela comissdo de contratagao, sendo ordenadas da mais vantajosa para a menos vantajosa,
sendo analisada e classificada ou desclassificada a proposta provisoriamente em primeiro
lugar.

13.3.3. Caso a proposta mais bem colocada, seja desclassificada ou o licitante seja
inabilitado, serd analisada a segunda proposta e assim sucessivamente.

13.3.4. As propostas classificadas serdo ordenadas segundo o critério de julgamento.

13.4. Fechado e aberto - naforma eletronica

13.4.1. O modo de disputa serd o combinado, iniciando-se com a etapa fechada.
13.4.2. As propostas apresentadas pelos licitantes serdo sigilosas até a data e hora
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designadas para sua divulgacao.

13.4.3. As propostas serdo analisadas pelo agente de contratacdo, pelo pregoeiro ou
pela comissdo de contratagdo que classificara aquelas que atenderem ao Edital e
desclassificara as que ndo atenderem.

13.4.4. Passardo para a etapa subsequente o licitante que apresentou a melhor proposta
e as propostas até 10% (dez por cento) superiores ou inferiores aquela, conforme o critério
de julgamento adotado.

13.4.5. Nao havendo pelo menos 3 (trés) propostas nas condi¢cdes definidas neste item,
poderdo os licitantes que apresentaram as trés melhores propostas, consideradas as
empatadas, oferecer novos lances sucessivos.

13.4.6. Os licitantes que passarem para a etapa de lances fardo a disputa por meio de
lances publicos e sucessivos.

13.4.7. O intervalo minimo do valor do lance devera ser, no minimo, 0,1% (um décimo
por cento) em relagcdo a melhor proposta ou lance, prevalecendo a regra especifica contida
em cada Edital, se diversa do disposto no presente Caderno.

13.4.8. A etapa de lances abertos da sessao publica tera duracao inicial de 10 (dez)
minutos. Apds esse prazo, sera prorrogada automaticamente pelo sistema quando houver
lance ofertado nos ultimos 2 (dois) minutos do periodo de duragéo da sessao publica.

13.4.9. A prorrogacéo automatica da etapa de envio de lances sera de 2 (dois) minutos e
ocorrera sucessivamente sempre que houver lances enviados nesse periodo de
prorrogacao, inclusive quando se tratar de lances intermediarios.

13.4.10. Na hipdétese de nao haver novos lances que impliguem em prorrogacao
automatica, a etapa sera encerrada, e o sistema ordenara os lances na ordem do critério de
julgamento.

13.4.11. Apos a definicdo da melhor proposta, o agente de contratacdo, o pregoeiro ou a
comissao de contratacao verificara a diferenca de valores apresentada entre a primeira e a
segunda classificada, podendo ser readmitido o reinicio da disputa aberta, caso essa
diferenca seja superior a 5% (cinco por cento).

13.4.12. Apédsoreinicio dadisputa aberta, os licitantes serdo convocados para apresentar
lances intermedidrios, podendo optar por manter o seu ultimo lance, ou por ofertar valor
melhor, sendo que os lances iguais serdo classificados conforme a ordem de apresentacéo
no sistema.

13.4.13. Encerrada a etapa de lances, o sistema ordenara e divulgara os lances na ordem
do critério de julgamento.
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13.5. Fechado e aberto - na forma presencial
13.5.1. O modo de disputa serd o combinado, iniciando-se com a etapa fechada.
13.5.2. As propostas apresentadas pelos licitantes serdo sigilosas até a data e hora

designadas para sua divulgacao.

13.5.8. As propostas serdo analisadas pelo agente de contratagcdo, pelo pregoeiro ou
pela comissdo de contratagdo que classificara aquelas que atenderem ao Edital e
desclassificara as que ndo atenderem.

13.5.4. Passardo para a etapa subsequente o licitante que apresentou a melhor proposta
e as propostas até 10% (dez por cento) superiores ou inferiores aquela, conforme o critério
de julgamento adotado.

13.5.5. Passardo para a etapa subsequente os licitantes que apresentarem as 3 (trés)
melhores propostas.

13.5.6. Na fase de lances, os representantes dos licitantes deverao estar presentes,
ainda que na sala virtual. A auséncia do representante do licitante indicara que nao ha
interesse em apresentar lances.

13.5.7. O agente de contratagdo, o pregoeiro ou a comissao de contratacdo convidara
individualmente os autores das propostas selecionadas a formular lances de forma
sequencial, a partir do autor da proposta mais desvantajosa para o INPACTA e os demais
nessa ordem.

13.5.8. O intervalo minimo do valor do lance devera ser, no minimo, 0,1% (um décimo
por cento) em relacdo a melhor proposta ou lance, prevalecendo a regra especifica contida
em cada Edital, se diversa do disposto no presente Caderno.

13.5.9. A etapa de lances abertos sera considerada encerrada quando todos os
participantes declinarem da formulagao de lances.

13.5.10. Apds a definicao da melhor proposta, o agente de contratacdo, o pregoeiro ou a
comissao de contratacao verificara a diferenca de valores apresentada entre a primeira e a
segunda classificada, podendo ser readmitido o reinicio da disputa aberta, caso essa
diferenca seja superior a 5% (cinco por cento), convidando individualmente os autores das
propostas selecionadas a formular lances de forma sequencial, a partir do autor da proposta
até entdo mais desvantajosa e os demais nessa ordem.

13.5.11.  Os licitantes serao convocados para apresentar lances intermediarios, podendo
optar por manter o seu ultimo lance, ou por ofertar lance melhor, sendo que os lances iguais
serdo classificados conforme a ordem de apresentacéo.

13.5.12. Declarada encerrada a etapa de lances, as ofertas serdo classificadas na ordem
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do critério de julgamento.

13.6. Aberto e fechado - na forma eletronica

13.6.1.0 modo de disputa sera combinado, iniciando-se com a etapa aberta.

13.6.2.0 intervalo minimo do valor do lance devera ser, no minimo, 0,1% (um décimo por
cento) em relagdo a melhor proposta ou lance, prevalecendo a regra especifica contida em
cada Edital, se diversa do disposto no presente Caderno.

13.6.3.A etapa de lances da sesséo publica tera duracao inicial de 15 (quinze) minutos. Apds
esse prazo, o sistema encaminhara aviso de fechamento iminente dos lances, apds o que
transcorrera o periodo de até 10 (dez) minutos, aleatoriamente determinado, findo o qual
sera automaticamente encerrada a recepg¢ao de lances.

13.6.4.Encerrado o prazo previsto no item anterior, o sistema abrira a oportunidade para que
o autor da oferta de valor mais baixo ou de maior percentual de desconto e os autores das
ofertas subsequentes com valores ou percentuais até 10% (dez por cento) superiores ou
inferiores aquela, possam ofertar um lance final e fechado em até 5 (cinco) minutos, que
sera sigiloso até o encerramento deste prazo.

13.6.5.0 licitante podera optar por manter o seu ultimo lance da etapa aberta, ou por ofertar
o seu melhor lance.

13.6.6.Na auséncia de, no minimo, trés ofertas, os autores dos melhores lances
subsequentes, na ordem de classificagao, até o maximo de trés, poderao oferecer um lance
final e fechado em até 5 (cinco) minutos, que sera sigiloso até o encerramento do prazo.

13.6.7.Encerrada a etapa de lances, o sistema ordenara e divulgara os lances na ordem do
critério de julgamento.

13.7. Aberto e fechado - na forma presencial

13.7.1. O modo de disputa serda o combinado, iniciando-se com a etapa aberta.

13.7.2. Na fase de lances, os representantes dos licitantes deverdo estar presentes A
auséncia do representante do licitante indicara que nado ha interesse em apresentar lances.

13.7.3. O agente de contratacdo, o pregoeiro ou a comissao de contratacdo convidara
individualmente os autores das propostas selecionadas a formular lances de forma
sequencial, a partir do autor da proposta mais desvantajosa para a Administracdo e os
demais nessa ordem.

13.7.4. Os lances deverao ser formulados em valores distintos e melhorando a proposta
até entdo maisvantajosa, observado o intervalo minimo entre os lances estipulado no Edital.

13.7.5. A etapa de lances abertos serd considerada encerrada quando todos os
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participantes declinarem da formulacao de lances.

13.7.6. Declarada encerrada a etapa de lances, as ofertas serdo classificadas na ordem
do critério de julgamento.

13.7.7. Encerrada a etapa de lances abertos, serd dada a oportunidade para que as 3
(trés) melhores propostas possam ofertar uma proposta final e fechada.

13.7.8. Os licitantes poderdo manter o seu ultimo lance da etapa de lances abertos, ou
ofertar proposta fechada ainda mais vantajosa.

13.7.9. Encerrados os prazos para apresentacdo das propostas fechadas, essas
propostas serdo abertas e a classificagcdo se dard pela ordem crescente de sua
vantajosidade.

13.8. Dispensa eletrbnica

13.8.1. O procedimento de dispensa eletrobnica sera divulgado no sistema
Compras.gov.br, no Portal Nacional de Contratagcées Publicas — PNCP e no Portal de
Transparéncia do INPACTA.

13.8.2. O fornecedorinteressado, encaminhara, exclusivamente por meio do Sistema de
Dispensa Eletrénica, a proposta com a descricao do objeto ofertado, a marca do produto,
quando for o caso, e 0 prego, até a data e o horario estabelecidos para abertura do
procedimento.

13.8.3. Quando do cadastramento da proposta, o fornecedor podera parametrizar o seu
valor final minimo e obedecera as seguintes regras:

13.8.3.1. A aplicacao do intervalo minimo de diferenga de valores ou de percentuais
entre os lances, que incidira tanto em relagao aos lances intermediarios quanto em relagao
ao lance que cobrir a melhor oferta; e

13.8.3.2. Os lances serao de envio automatico pelo sistema, respeitado o valor final
minimo estabelecido e o intervalo de que trata subitem anterior.

13.8.4. O valor final minimo podera ser alterado pelo fornecedor durante a fase de
disputa, desde que nao assuma valor superior a lance ja registrado por ele no sistema.

13.8.5. O valor minimo parametrizado possuira carater sigiloso para os demais
fornecedores e para o 6rgao ou entidade contratante, podendo ser disponibilizado estrita e
permanentemente aos 6rgaos de controle externo e interno.

13.8.6. Caberda ao fornecedor acompanhar as operagcbes no sistema, ficando
responsavel pelo 6nus decorrente da perda do negécio diante da inobservancia de quaisquer
mensagens emitidas pelo sistema ou de sua desconexéo.
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13.8.7. A partir da data e horario estabelecidos, o procedimento serda automaticamente
aberto pelo sistema para o envio de lances publicos e sucessivos por periodo nunca inferior
a 6 (seis) horas ou superior a 10 (dez) horas, exclusivamente por meio do sistema eletrénico.

13.8.8. Imediatamente apds o término do prazo estabelecido para envio de lances, o
procedimento sera encerrado e o sistema ordenara e divulgard os lances em ordem
crescente de classificacdo.

13.8.9. O fornecedor somente podera oferecer valor inferior ou maior percentual de
desconto em relagdo ao ultimo lance por ele ofertado e registrado pelo sistema, observado
o intervalo minimo de diferenga de valores ou de percentuais entre os lances, que incidira
tanto em relacdo aos lances intermediarios quanto em relagcao ao lance que cobrir a melhor
oferta.

13.8.10. Havendo lancesiguais ao menor ja ofertado, prevalecera aquele que for recebido
e registrado primeiro no sistema.

13.8.11. O fornecedor podera oferecer lances sucessivos, desde que inferior ao ultimo por
ele ofertado e registrado pelo sistema.

13.8.12. Durante o procedimento, os fornecedores serdo informados, em tempo real, do
valor do menor lance registrado, vedada a identificagcao do fornecedor.

13.8.13. O fornecedor sera imediatamente informado pelo sistema do recebimento de
seu lance.

13.8.14. Encerrado o procedimento de envio de lances, o 6rgao ou entidade realizara

o O

verificacdo da conformidade da proposta classificada em primeiro lugar quanto

by

adequacado ao objeto e a compatibilidade do preco em relacdo ao estipulado para

o)

contratacéo.

13.8.15. Definido o resultado do julgamento, quando a proposta do primeiro colocado
permanecer acima do prego maximo definido para a contratacdo, o 6rgao ou a entidade
podera negociar condigcdes mais vantajosas.

13.8.16. Na hipdtese de a estimativa de pregos ser realizada concomitantemente a
selecdo da proposta economicamente mais vantajosa, a verificagdo quanto a
compatibilidade de precos sera formal e devera considerar, no minimo, o numero de
concorrentes no procedimento e os valores por eles ofertados.

13.8.17. Concluida a negociacao, o resultado sera registrado na ata do procedimento,
devendo esta ser anexada aos autos do processo de contratacao.

13.8.18. A negociacado podera ser feita com os demais fornecedores classificados,
exclusivamente por meio do sistema, respeitada a ordem de classificagdo, quando o
primeiro colocado, mesmo apds a negociacao, for desclassificado em razao de sua proposta
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permanecer acima do prego maximo definido para a contratacao.

13.8.19. Definida a proposta vencedora, o 6rgéo ou a entidade devera solicitar, por meio
do sistema, o envio da proposta e, se necessario, dos documentos complementares,
adequada ao ultimo lance ofertado pelo vencedor.

13.8.20. No caso de contratagdo em que o procedimento exija apresentacao de planilhas
com indicagao dos quantitativos e dos custos unitarios ou de custos e formagao de precgos,
esta deverd ser encaminhada pelo sistema com os respectivos valores readequados a
proposta vencedora.

13.8.21. Para a habilitacdo do fornecedor mais bem classificado serdo exigidas,
exclusivamente, as condi¢cdes estabelecidas no Edital.

13.8.22. Encerradas a etapa de julgamento e de habilitacdo, o processo sera
encaminhado a autoridade superior para adjudicacdo do objeto e homologacao do
procedimento.

13.8.23. Caso exista alguma consideragdo quanto ao resultado, as manifestacdes
deverdo ser encaminhadas através de peticionamento pelo e-mail -
contratagbes@inpacta.org.br.

14. CRITERIOS DE JULGAMENTO

14.1. Menor prego

14.1.1. Sera considerada a proposta, ou lance, mais vantajosa aquela, dentre as
classificadas, que tiver apresentado o menor preco.

14.2. Maior desconto

14.2.1. Sera considerada a proposta, ou lance, mais vantajosa aquela, dentre as
classificadas, que tiver apresentado o maior desconto sobre o preco de referéncia.

14.3. Melhortécnica ou conteudo artistico

14.3.1. O julgamento das propostas iniciara com a avaliacdo e classificacdo das
propostas técnicas de acordo com os critérios estabelecidos no Edital.

14.3.2. Serao classificadas, na ordem de pontuacdo, as propostas técnicas que
atingirem a valorizagao minima fixada no Edital.

14.3.3. Sera considerada a proposta mais vantajosa aquela, dentre as classificadas, que
- Avenida XV de Novembro, 701, 2° Andar, Centro, Maringa - PR, CEP 87.013-230
e-mail: contato@inpacta.org.br site: www.inpacta.org.br



Pagina 23 de 30

INPACTA

GOVERNANGA E INOVAGAO QUE TRANSFORMAM O SETOR PUBLICO

tiver a maior pontuacao.

14.4. Técnica e prego

14.4.1. O julgamento das propostas iniciara com a avaliagdo e classificagdo das
propostas técnicas de acordo com os critérios estabelecidos no Edital.

14.4.2. Serdo classificadas, na ordem de pontuagdo, as propostas técnicas que
atingirem a valorizagdo minima fixada no Edital.

14.4.3. Apoés a classificacao das propostas técnicas, sera feita a analise das propostas
de preco dos licitantes que tiveram suas propostas técnicas classificadas.

14.4.4. Serao desclassificadas as propostas de preco que ndo atenderem as condig¢des
do Edital.
14.4.5. A classificacao final das propostas sera de acordo com a média ponderada das

valorizagbes da proposta técnica e de pregos, conforme os pesos estipulados no Edital,
adotando- se a seguinte formula:

. , Técnica do licitante menor Preco
Indice Final = |peso Técnica X ( — )] + [peso Preco X (— - )]
melhor Técnica Preco licitante
14.4.6. Sera considerada a proposta mais vantajosa aquela, dentre as classificadas, que

tiver a maior média ponderada da proposta técnica e de pregos, pelo maior indice final.

14.5. Maior Lance

14.5.1. Sera considerada a proposta, ou lance, mais vantajosa aquela, dentre as
classificadas, que tiver apresentado o maior lance.

14.6. Maiorretorno econbmico

14.6.1. Sera considerada a proposta, ou lance, mais vantajosa aquela, dentre as
classificadas, que tiver apresentado o maior retorno econémico, calculado a partir da
diferenca entre a proposta de reducdo obtida e a proposta de preco do licitante.

15. CRITERIOS DE DESEMPATE

15.1. Apds a aplicacao da preferéncia das MPEs nos casos de empate ficto, serdo
utilizados os seguintes critérios de desempate, nesta ordem, sendo dada a oportunidade de
os licitantes declararem, quando necessario:
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15.1.1. disputa final, hipdtese em que os licitantes empatados poderao apresentar nova
proposta em ato continuo a classificacao;

15.1.2. avaliagdo do desempenho contratual prévio dos licitantes, para a qual deveréo,
preferencialmente, ser utilizados registros cadastrais para efeito de atesto de cumprimento
de obrigacdes previstos na Lei n® 14.133/2021 e no Regulamento de Licitagcdes e Contratos
do InPACTA;

15.2. Mantida a igualdade de condigdes, sera assegurada preferéncia, sucessivamente,
aos:

15.2.1. bens e servigos produzidos ou prestados por licitantes estabelecidos no territério
do Estado do Parana3;

15.2.2. bens e servigos produzidos ou prestados por licitantes brasileiros;

15.2.8. bens e servicos produzidos ou prestados por licitantes que declarem investir em
pesquisa e no desenvolvimento de tecnologia no Pais; e

15.2.4. licitantes que declarem a pratica de mitigagcdo, nos termos da Lei Federal n®
12.187/20009.

15.3. Persistindo o empate, a proposta vencedora sera sorteada dentre as propostas
empatadas.

16.BENEFICIOS DAS MPE “s

16.1. Declaragao como MPE

O licitante que se declarar como MPE, sem estar nas condi¢cdes para usufruir do tratamento
juridico diferenciado determinadas na Lei Complementar 123/2006, em especial quanto
ao § 4° do art. 3°, sera declarado inidoneo para licitar ou contratar com o InPACTA, sem
prejuizo das demais sangodes, independentemente de utilizar ou ndo os beneficios previstos
para as MPEs na licitacéo.

16.1.1. Se houver previsao no Edital, havera prioridade na contratagcdo de MPE sediada
local ou regionalmente até o percentual, indicado no Edital, superior ao menor preco valido.

16.2. Desempate

16.2.1. Sera considerado empateficto, quando, ao finalda etapa de lances, seforo caso,
e antes da negociacdo, o licitante que esteja competindo na condicdo de MPE tenha
apresentado sua proposta ou Ultimo lance com valor até 5% (cinco por cento) para Pregao, e
até 10% (dez por cento) para as demais modalidades acima da proposta ou ultimo lance mais
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bem classificado de uma empresa ndo enquadrada como MPE.

16.2.2. No caso de empate ficto, a MPE que tenha apresentado a proposta ou o lance
com menor prego sera comunicada pelo agente de contratagao, pelo pregoeiro ou pela
comissao de contratagdo para que apresente, dentro do prazo estabelecido, caso queira,
proposta de desempate com prego inferior a proposta mais bem classificada.

16.2.3. Havera a preclusdo do direito, caso a MPE manifeste desinteresse em reduzir o
valor do lance, ou ndo o apresente no prazo estabelecido.

16.2.4. Nao ocorrendo apresentacdo de proposta de desempate pela MPE até entdo
mais bem classificada, serdo convocadas as remanescentes que porventura se situem no
intervalo de até 5% (cinco por cento) para Pregdo, e de até 10% (dez por cento) para as
demais modalidades, na ordem classificatdria, para o exercicio do mesmo direito;

16.2.5. No caso de equivaléncia das propostas ou lances apresentados pelas MPEs que
se encontrem nos intervalos de empate ficto, sera realizado sorteio entre elas para que se
identifique aquela que primeiro podera apresentar a proposta de desempate.

16.2.6. No caso de inabilitagdo, havera nova verificagao, da eventual ocorréncia do
empate ficto, previsto nos arts. 44 e 45 da Lei Complementar n® 123/2006, seguindo-se o
tramite, a partir daquele ponto, sem considerar a proposta do licitante inabilitado.

16.3. Prazo para comprovar a regularidade fiscal

16.3.1. As Microempresas e Empresas de Pequeno Porte deverdo apresentar toda a
documentacdo exigida para efeito de comprovacido de regularidade fiscal e trabalhista,
mesmo que esta apresente alguma restricdo, observado ainda:

16.3.1.1. a comprovacao de regularidade fiscal e trabalhista das microempresas e
empresas de pequeno porte somente sera exigida para efeito de assinatura do contrato;

16.3.1.2. havendo alguma restricao na comprovacao da regularidade fiscal e trabalhista,
sera assegurado o prazo de 5 (cinco) dias uteis, cujo termo inicial correspondera ao
momento em que o proponente for declarado o vencedor do certame, prorrogavel por igual
periodo, a critério do InPACTA, para a regularizacao da documentagado, pagamento ou
parcelamento

do débito, e emissao de eventuais certiddes negativas ou positivas com efeito de certidao
negativa;

16.3.1.3. a nao regularizagdo da documentagao, no prazo previsto na alinea anterior,
implicara decadéncia do direito a contratacao, sem prejuizo das sangdes previstas no art.
156 da Lein®14.133/21, sendo facultado ao INPACTA convocar os licitantes remanescentes,
na ordem de classificacao, para a assinatura do contrato, ou revogar a licitacao.
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16.3.2. Licitacéo exclusiva

16.3.2.1.  Aslicitagdes cujo valor estimado global ou o valor individual dos lotes ou ainda o
valor individual dos itens for de até R$ 80.000,00 (oitenta mil reais) serdo de participagao
exclusiva de MPEs.

16.3.2.2. Impde-se como primeiro critério para realizagao de licitagao exclusiva de MPEs,
a existéncia de numero igual ou superior a 3 (trés) fornecedores locais, devendo, caso
contrario, ser ampliada as MPEs regionais, conforme determinacgéao legal.

16.3.2.3. Desde que haja previsdo expressa em Edital, devidamente fundamentada,
havera prioridade na contratacdo de MPE local ou regional, que sera declarada vencedora
quando seu preco estiver até 10% (dez por cento) acima da proposta de pregco melhor
classificada, observado o valor maximo previsto no Edital pata licitagdo, desde que
respeitado o valor maximo da licitagéo.

16.4. Licitagcao com cota reservada

16.4.1. Ositens ou lotes indicados como cota de 25% (vinte e cinco por cento) reservada
para MPEs, serdo destinados apenas para as empresas enquadradas como MPE.

16.4.2. Caso nao haja a classificacao de, no minimo, 3 (trés) propostas de MPEs para a
cota de 25% (vinte e cinco por cento) do total reservado para MPEs, o item ou lote deixara de
ser exclusivo para MPEs e os demais licitantes que apresentaram proposta para o item ou
lote principal (os demais 75% (setenta e cinco por cento) do total), poderdo, caso queiram,
repetir o valor de suas propostas do item ou lote principal também para o item ou lote que
era de cota reservada.

16.5. Subcontratagao obrigatéria de MPE

16.5.1. No caso de subcontratacdo obrigatéria de MPE, as MPEs a serem subcontratadas
deverédo ser estabelecidas no Municipio ou Regidao, dando-se preferéncia aquelas sediadas
localmente.

16.5.2. Devera ser comprovada a regularidade fiscal e trabalhista das MPEs contratadas
e subcontratadas, como condigcao de assinatura do contrato, bem como ao longo davigéncia
contratual, sob pena de resciséo.

16.5.3. A empresa contratada compromete-se a substituir a subcontratada, no prazo
maximo de 30 (trinta) dias, na hipdtese de extincdo da subcontratacdo, mantendo o
percentual originalmente subcontratado até a sua execucgao total, notificando o contratante,
sob pena de rescisao, sem prejuizo das sancoes cabiveis;

16.5.4. A empresa contratada responsabiliza-se pela padronizagdo, compatibilidade,
gerenciamento centralizado e qualidade da subcontratacéao.
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16.5.5. Nao se aplica a subcontratagao obrigatdria de MPE, quando o licitante for:
16.5.5.1. microempresa ou empresa de pequeno porte; e

16.5.5.2. consoércio ou sociedade de propdsito especifico composto em sua totalidade por
microempresas e empresas de pequeno porte.

17.PARTICIPACAO DE CONSORCIOS

17.1. Caso seja permitida a participagao de empresas em consoércio, devera ser exigida
a apresentacdo de um compromisso de constituicdo de consorcio, subscrito pelos
consorciados, junto com os documentos de habilitagdo, nos termos previstos no art. 15 da
Lein®14.133/2021.

17.2. Para ser habilitado, o consércio devera comprovar que possui capital social ou
patriménio liquido, conforme o caso, em percentual estabelecido no Edital além do que é
exigido para o licitante individual.

17.3. O percentual de acréscimo da exigéncia de capital social ou de patrimdnio liquido
nao se aplica aos consoércios compostos, em sua totalidade, de MPE’s.

18. PROGRAMA DE INTEGRIDADE

18.1. O programa de integridade consiste no conjunto de mecanismos e procedimentos
de integridade, controle e auditoria, com o objetivo de prevenir, detectar e sanar desvios,
fraudes, irregularidades e atos ilicitos praticados contra a Administracao Publica.

18.2. Estdo incluidos no conjunto de mecanismos e procedimentos de integridade o
incentivo a denuncia de irregularidade, a instituicdo e aplicagcao do cddigo de ética e de
conduta e a aplicacao e disseminacgao das boas praticas corporativas.

18.3. Quando previsto no Edital, o contratado devera comprovar a existéncia de programa
de integridade em até 6 (seis) meses, contados da assinatura do contrato. Caso haja
descumprimento desta disposicédo, e sendo o considerado inexecugdo parcial do contrato,
havera aplicacdo de multa mensal de 0,5% (meio por cento) sobre as faturas emitidas,
enquanto persistir a situacao de irregularidade.

18.4. A comprovacao da existéncia do programa de integridade sera realizada mediante
declaracao formal do contratado e compromisso de sua manutengao até o término do
contrato.

18.5. O programa de integridade deve ser formulado segundo o disposto no Capitulo V do
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Decreto Federal n®11.129 de 11 de julho de 2022, devendo ser utilizada linguagem de facil
compreensao e conceitos bem definidos e delimitados.

18.6. Deve ser dada a publicidade ao programa de integridade, através de divulgacao em
local de facil acesso no index do website da empresa.

18.7. Havendo uma denuncia de irregularidade, deve o InPACTA ser comunicada
imediatamente para ciéncia.

18.8. Apods a conclusao do procedimento, independente do resultado, deve ser remetida
copia eletronica ou fisica da integralidade do processo ao INPACTA para ciéncia.

18.9. O InPACTA podera realizar diligéncia para confirmar a veracidade da declaracao de
existéncia de programa de integridade implantado.

19. PROCESSO SANCIONATORIO

19.1. O descumprimento das obrigacdes e responsabilidades assumidas sujeitara o
licitante, signatario da ata ou o contratado a aplicagdo das penalidades de adverténcia,
multa, impedimento de licitar e contratar com o InPACTA ou declaragdo de inidoneidade
para licitar e contratar com a Administragcdo Publica direta e indireta de todos os entes
federativos.

19.2. Aaplicagdodassancoes, levara em consideragao a natureza, os prazos de execugao
do objeto e os principios da razoabilidade e proporcionalidade.

19.3. A aplicacdo das sancdes serdo aplicadas mediante instauragcdo de processo
administrativo para apuracio de responsabilidade.

19.3.1. O prazo para defesa sera de 5 (cinco) dias Uteis para adverténcia e multa, e 10
(dez) dias uteis para suspensao e declaragao de inidoneidade.

19.3.2. A decisao seré proferida no prazo de 30 (trinta) dias.

20.DISPOSICOES GERAIS

20.1. Todas as referéncias de tempo no Edital, no aviso e durante a sessao publica
observarao o horario de Brasilia/DF.

20.2. Aparticipacao do licitante implica em aceitacio de todos os termos do Edital.

20.3. O licitante sera responsavel por todos os procedimentos que forem efetuados em
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seu home, assumindo como firmes e verdadeiras suas propostas, lances e negociacoes.

20.4. Olicitante é responsavel pela fidelidade e legitimidade das informacodes prestadas e
dos documentos apresentados, inclusive quanto as declaragdes explicitas ou implicitas, em
qualquer fase da licitagdo. A falsidade de qualquer documento apresentado ou a inverdade
das informacdes nele contidas implicara na imediata inabilitagao do licitante que o tiver
apresentado, sem prejuizo das demais san¢des administrativas e criminais cabiveis.

20.5. Incumbira ao licitante acompanhar as operagcdes no sistema eletrénico durante a
sesséo publica, ficando responsavel pelo 6nus decorrente da perda de negdcios, diante da
inobservancia de quaisquer mensagens emitidas pelo sistema ou de sua desconexdo, desde
que dentro do horario de expediente, assim considerado das 08h as 17h.

20.6. As normas que disciplinam a licitagdo serdao sempre interpretadas em favor da
ampliagcdo da disputa entre os licitantes, desde que ndo comprometam o interesse do
INPACTA, afinalidade e a segurancga da contratacao.

20.7. As decisbes referentes ao processo licitatério poderdo ser comunicadas aos
licitantes por qualquer meio de comunicagao que comprove o0 recebimento ou, ainda,
mediante publicacao no Site ou Diario Oficial.

20.8. O InPACTA podera revogar a licitacao, no todo ou em parte, por razdes de interesse
publico derivadas de fato superveniente comprovado, ou anula-la por ilegalidade, de oficio
ou por provocacéo de terceiros, mediante ato escrito e fundamentado. O INPACTA podera,
ainda, prorrogar, a qualquer tempo, os prazos para recebimento das propostas ou para sua
abertura, sendo devidamente publicados no site oficial.

20.9. Os licitantes assumem todos os custos de preparagao e apresentacao de suas
propostas e o INPACTA nao sera, em nenhum caso, responsavel por esses custos,
independentemente da conducgédo ou do resultado do processo licitatorio.

20.10. Na contagem dos prazos estabelecidos no Edital e seus Anexos, excluir-se-a o dia
do inicio e incluir-se-a o do vencimento. S6 se iniciam e vencem os prazos em dias de
expediente do INPACTA.

20.11. Em caso de divergéncia, as disposicdes do Edital prevalecem sobre as disposicoes
deste Caderno de Normas Licitatérias.

20.12. O Edital e o respectivo processo estao disponibilizado, na integra, no Portal da
Transparéncia, no campo Licitacdo/Editais, no endereco eletronico:

https://inpacta.org.br/licitacao/editais.
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20.13. Oscasos omissos seraoresolvidos pelo agente de contratacéo, pelo pregoeiro, pela
comissao de contratacao, ou pela autoridade maxima do 6rgao ou entidade interessada.

Maringd, 13 de fevereiro de 2026.
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